DON BOSCO
Bilanzbuchhalterin (m/w/d)

1230 Wien
32 Wocheunstunden
ab sofort
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Seit dem Jahr 2003 arbeiten wir daran, dass das Leben von Kindern, Jugendlichen und
jungen Erwachsenen gelingt.

Wir betreiben Jugendzentren, begleiten Kinder in voller Erziehung, férdern Bildung und sind
Wiens groBter Anbieter von WG-Platzen fur unbegleitete, mannliche, minderjahrige
Flichtlinge in der Grundversorgung — engagiert, professionell und mit Haltung.

Dein Job

Du bist verantwortlich fur die laufende Buchhaltung (Kreditoren-, Debitoren-,
Sach- und Anlagenbuchhaltung) und die Erstellung der Bilanz.

Du entwickelst Prozesse kontinuierlich weiter und arbeitest bei Schnittstellen-
und Digitalisierungsprojekten mit.

Du flhrst die Planung und das Controlling der Finanzen und des gesamten
Férderwesens durch —vom Ansuchen bis zur Abrechnung der verschiedenen
Fordergeber:innen.

Du bist verantwortlich fur das Monitoring der Férdermittel, inklusive der
Einhaltung aller Forderkriterien und Fristen und bist die Ansprechperson bei
Prafungen mit externen Partner:innen.

Du behaltst den Uberblick tiber die Buchhaltung und die Kostenstellenrechnung.
Du bereitest Finanzberichte fur die Geschaftsfuhrung und die Bereichsleitungen
auf.

Du fuhrst die Budgetierung und laufende Soll/Ist-Vergleiche durch.

Bitte unterstiitzen Sie unsere Arbeit mit lhrer Spende!
IBAN: AT 212 011 128 035 440 500 BIC: GIBAATWW Bas onBasco Sadatwerbiidiia  ME
ZVR: 979498116 ist eine Initiative von  oonsoscos



Deine Fahigkeiten

Du hast mind. 5 Jahre Berufserfahrung im Bereich
Buchhaltung/Bilanzbuchhaltung.

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung.

Du hast eine Weiterbildung zur Bilanzbuchhalterin (m/w/d) abgeschlossen oder
bist noch mittendrin.

Deine prazise Arbeitsweise, IT-Affinitat und deine Begeisterung fur Zahlen
zeichnen dich aus.

Du hast sehr gute MS Office-Kenntnisse (insbesondere Excel).

Du hast sehr gute Deutschkenntnisse.

Du hast Humor, Engagement, die Fahigkeit zur Selbstreflexion und bist
verlasslich.

Selbststandigkeit sowie Teamarbeit gelten fur dich als Selbstverstandlichkeit.

Das erwartet dich

ein familiares, kreatives und unterstutzendes Arbeitsumfeld
Fortbildungsangebote fur deine personliche und fachliche Weiterentwicklung
gemeinsame Veranstaltungen und Jobrotation

Mitarbeit in einem multiprofessionellen Team

Bezahlung nach SWO-KV:

- Mindestgehalt: € 3.264,00 brutto/Monat (auf Vollzeitbasis)

- Vordienstzeiten werden bis zu 10 Jahren angerechnet

- Uberzahlung aufgrund von besonderen Vorkenntnissen & Ausbildungen méglich

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!
Bitte sende Lebenslauf und ein kurzes Motivationsschreiben an: bewerbung@sozialwerk.at
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Informationen zum Don Bosco Sozialwerk findest du unter www.sozialwerk.at

Datenschutzhinweis: Bewerbungsunterlagen und personenbezogene Daten von Bewerberinnen werden fir das
Bewerbungsverfahren elektronisch verarbeitet und langstens 4 Monate aufbewahrt. Vertraulichkeit wird garantiert.



http://www.sozialwerk.at/

